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 توسط خیرین و نیکوکاران  ،اهداء کنندهمشخصات کالای اهدائی و مشخصات ثبت  .1

 اعلام آمادگی برای اهداء کالا  رای ب توسط مدیر سامانه و حذف موارد غیر مرتبطپایش اطلاعات ورودی  .2

بررسی سلامت و کارائی کالای اهدائی از طریق برقراری تماس تلفنی با اهداء کننده )یا بازدید کارشناس فنی از کالا   .3

ضمن هماهنگی با اهداء کننده( و اضافه کردن آن به فهرست کالاهای آماده تخصیص، در صورت تأیید توسط مدیر  

 سامانه 

توسط مدیر سامانه و تهیه صورتجلسه اختصاص کالاهای    های اهدائیتخصیص کالاهفتگی کارگروه  ات  برگزاری جلس  .4

  در انتظار آماده تخصیص به تقاضاهای 

 تخصیص کالاهای اهدائی رتجلسه مصوب کارگروه طبق صوتوسط مدیر سامانه، ثبت اطلاعات تخصیص کالا  .5

   مدیر سامانهدریافت اطلاعات تخصیص کالا به مددجوی متقاضی و مشخصات اهداء کننده کالا، توسط  .6

 مند توسط سراهای مهربانی نیازو  هماهنگی جهت حمل و تحویل کالا به مددجو .7

 تهیه و ثبت گزارش عملکرد ماهیانه، توسط مدیر سامانه .8

 ریزی ارتقاء و توسعه سامانه به منظور بهبود مستمر روند کاربرگزاری جلسات فصلی کارگروه پایش و برنامه .9

 گیرد.باشد و در اختیار افراد غیر قرار نمی: اطلاعات اهداء کنندگان کالا و مددجویان متقاضی محرمانه می 1تبصره 


